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การเข าใช งาน่ระบบทะเบียนเบิกเงิน 
 

1. เข้าสู่หน้าจอหลัก ระบบทะเบียนเบกิเงิน่คณะเทคโนโลยี มหาวทิยาลัยมหาสารคาม่(ED : Track)   
 การ Login เข้าระบบ เข้าสู่ระบบด้วย e-mail และ password เข้าใช้งานระบบลิงค์การเข้าใช้งาน
ระบบทะเบียนเบิกเงิน https://techno2.msu.ac.th/EDtrack/ 
 

 
2.  หน้าจอหลักทะเบียนเบิกเงิน 
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การบันทึกเอกสาร 
 
1.  เข้าสู่หน้าจอ บันทึกเอกสาร 

 

 
 

ฟังก์ชั่นเมนูการใช งาน่บันทึกเอกสาร่เล อกเร ่องท่ีต องการบันทึก 
 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ค่าตอบแทนคณะกรรมการ 
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
ค่าบ ารุงสมาชิก 
ค่าทุนวิจัยทุนการศึกษานิสิต 
ค่ารับรองการประชุม 
อุดหนุนเงินรับฝาก 
ค่าใช้จ่ายในโครงการ 
ค่าตอบแทนอาจารย์พิเศษ 
ค่าเบี้ยประชุม 
ค่าโทรศัพท์ 
จัดซื้อ 
จัดจ้าง 
ส าหรับยืมเงิน 
ส าหรับคืนเงินยืม 
เรื่องท่ัวไป 
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2.  ตัวอย่าง การบันทึกเอกสาร หัวข้อ ค าใช จ ายในการเดินทางไปราชการ่เพ่ือบันทึกเอกสารลงทะเบียนขอ
เบิกเงิน 

 
 
3.  กรอกข้อมูล เพ่ือบันทึกเอกสาร ค าใช จ ายในการเดินทางไปราชการ่เลขที่เอกสาร / ชื่อเรื่อง ค าอธิบาย / 
จ านวนเงิน และชื่อผู้รับเงิน แล้วคลิก  
่่ 

 
 
 



 

 

 

5 

4.  จากนั้นท าการ บันทึกและพิมพ์รายการ 
 

 
 

ภาพแสดงทะเบียนเบิกเงินคณะเทคโนโลยี 
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การลงรับเอกสาร 
 

1.  เข้าสู่หน้าจอ ลงรับเอกสาร 
 

 
 

 

ฟังก์ชั่นเมนูการใช งาน่ลงรับเอกสาร่เล อกประเภทแหล งเงิน 

เงินงบประมาณ 
เงินนอกงบประมาณ 
เรื่องท่ัวไป 



 

 

 

7 

2.  กรณีลงรับเอกสาร เลือกประเภทแหล่งเงิน: เงินนอกงบประมาณ เลือกที่  

 
ภาพแสดงการค นหาเอกสาร 
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3.  เลือกเรื่องเอกสารที่ต้องการ ลงรับเอกสาร แล้วคลิกบันทึก 
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การส งมอบเอกสาร 
 

1.  เข้าสู่หน้าจอ ส งมอบเอกสาร 

 

 
 
2.  คลิกท่ีส่งมอบเอกสาร หน้าจอแสดงรายการส่งมอบเอกสาร จากนั้นคลิก  
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3.  หน้าจอแสดง ประเภทขั้นตอนที่ต้องการส่งมอบ และส่งมอบไปยัง เจ้าหน้าที่  
 

 

 
 
4.  เลือก ประเภทข้ันตอนที่ต้องการส่งมอบ แล้วเลือกส่งมอบไปยัง เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง  
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5.  จากนั้น เลือกส่งมอบเอกสาร 

 

 
 
 
 

ภาพแสดงการพิมพ์่ทะเบียนส งมอบเอกสาร 

 
 
 


